附件1

住宅物业服务质量星级评价评分标准

企业名称：                                 项目名称：
	总    分
	

	服务

内容
	考核内容
	规定  分值
	初评分值
	市评
分值
	省评
分值

	一、专家评审部分
	60
	
	
	

	（一）基本管理服务
	10
	
	
	

	基础

资料
	1.物业用房及设备设施清单

2.竣工图纸资料

3.竣工验收交接清单资料

4.物业产权资料

5.设施设备安装、使用和维修保养技术资料

6.各单项工程竣工验收证明材料

7.业主入户档案基本信息资料

8.历次交接清单资料

9.档案分类规范，有目录查阅方便
	1
	
	
	

	管理

制度
	建立健全各项管理制度、岗位工作标准及应急预案等，有落实措施
	1
	
	
	

	人员

要求
	1.建立企业员工培训体系，根据不同岗位特点制订并落实员工分类培训计划

2.专业岗位操作人员按规定持有岗位证书（包括项目负责人、消防控制室值班操作人员、电梯维修人员、高低压电工等）
	0.5
	
	
	

	
	1.不同岗位服务人员分类统一着装，佩戴工作标志

2.服务人员态度热情耐心，举止文明礼貌，解答问题及时准确
	0.5
	
	
	

	现代化管  理
	开展小区智慧物业服务，在电梯、消防、给排水等重要设施设备应当安装传感器，在小区周界、出入口、停车场(库)等公共区域安装智能设备等
	1
	
	
	

	信息
公开
内容
	1.收费、财务管理等方面执行有关规定

2.在物业服务区域显著位置设立物业服务信息监管公示栏，如实公布项目负责人基本情况、联系方式、物业服务投诉电话、服务内容和标准、收费项目和标准、电梯和消防等设施设备维保单位和联系方式、车位车库使用情况、公共水电费分摊情况、物业费和业主共有部分经营收益收支情况、电梯维保支出情况等信息
	1
	
	
	

	
	24小时值班，设立服务电话，接受业主（使用人）对物业服务报修、问询、投诉等各类信息的收集和反馈，并及时处理，有记录
	1
	
	
	

	维修
资金和公共
收益
管理
	1.制定维修资金申请、使用相关制度，记录完整，维修资金使用情况及时向业主公布
2.维修资金使用应符合有关规定，无挪用、擅自扩大使用范围等违规行为
	1
	
	
	

	
	1.公共收益单独设账，接受街办（乡镇）监管

2.公共收益使用应符合有关规定，无侵占挪用等违规行为

3.每年向业主如实公开公布公共收益收支情况
	1
	
	
	

	承接

查验

手续
	1.物业承接查验协议

2.房屋及共用部位、共用设施设备查验、交接记录

3.房屋及共用部位、共用设施设备遗留问题处理记录

4.物业保修相关资料

5.其它有关文件
	1
	
	
	

	报到、

备案

制度
	1.物业企业、物业服务合同、项目负责人属地县级主管部门备案

2.项目负责人到街办、社区报到
	1
	
	
	

	（二）建筑物管理 房屋共用部位管理
	7
	
	
	

	标识

管理
	1.管理区域主出入口设有门禁系统、平面示意图

2.设有警示标识、温馨提示规范清晰

3.楼幢、单元（门）、户门等规范、清晰
	2
	
	
	

	共用

部位
	1.符合规划，无违章搭建、无擅自改变用途现象

2.定期巡查屋面、门、窗、楼梯、通道等并记录，功能正常
	3
	
	
	

	装饰

装修

管理
	1.装饰装修符合规定，并签订装饰装修管理服务协议，装修管理资料分户存档，查验记录完整

2.书面告知装饰装修的禁止行为和注意事项，并在装修现场公示

3.装修垃圾定点堆放，定时清运
	2
	
	
	

	（三）共用设施设备管理
	16
	
	
	

	基本

要求
	    1.设施设备专业管理人员配置合理，岗位责任明确记录并提供有效期内的岗位证书

    2.设施设备台账、设备卡清晰准确，实施动态管理

    3.制定针对性的设施设备维修养护计划并组织实施

    4.设施设备日常巡视检查、维修养护及紧急处理等记录完整

    5.共用设施设备保持清洁

    6.制定设施设备安全隐患排查记录及防范措施

    7.制定设施设备应急预案，定期培训演练并有记录

    8.操作人员熟练掌握、严格执行设施设备操作规程及保养规范
	2
	
	
	

	共用管线、管道管理
	    1.无临时管线（确有需要的必须要有书面申请和记录）

    2.排水排污管道定期疏通清掏并有相关记录

    3.化粪池等定期巡检、及时疏通与清掏，无堵塞、无外溢现象并保持其标识完整，路面井盖无缺损，井盖表面标志清晰
	2
	
	
	

	设备

机房

管理
	    1.设备机房门口应有机房类别及管理标识，保持门窗、锁具完好、有效

    2.设备系统图、应急预案流程图、管理制度、特种作业人员资格证书等张贴于设备机房明显位置 

    3.值班及非工作人员进出设备机房记录、交接班记录、设施设备运行、巡检、操作记录清晰完整

    4.设施设备管线标志清晰

    5.设备机房整洁、无杂物堆放

    6.设备机房无渗漏、无积水，设备表面无积尘、无锈蚀

    7.设备机房内应按规定配置消防、通风、应急照明、并防止小动物等进入设施

    8.设备机房的疏散、警示标识、设备噪声和三废排放符合规范要求

    9.设备机房具备温、湿度检测设备，且环境温度、湿度值在规定范围内

    10.未发生过重大管理责任事故
	2
	
	
	

	强电

系统

管理
	    1.供、用电设备运行正常、维修养护合规有效、巡检记录完整

    2.停、送电严格执行操作票（倒闸操作票）制度

    3.安全警示牌配置齐全

    4.供电设备定期检修检验，安全防护用具配置齐全，年检合格

    5.后备电源设备定期检测，符合应急使用要求
	1
	
	
	

	弱电

系统

管理
	    1.中控室实行 24 小时值班制度，监控设备显示时间准确

    2.值班人员熟练掌握中控系统的操作规程，对于系统显示的报警、设备故障和突发事件，及时处理并作好记录

    3.监控录像图像清晰完整，按规定时间保存备查

    4.系统设备运行正常，日常巡视检查、维修养护记录完整，现场测试符合要求
	1
	
	
	

	消防

系统

管理
	    1.消防设施设置平面图、安全疏散示意图按幢设置在楼层明显位置

    2.消防监控系统运行良好，自动和手动报警设施启动正常

    3.消火栓、自动喷水灭火系统、气体灭火系统能够正常启用

    4.消火栓箱、防火卷帘、防火门、灭火器、消防水泵、消防压力表、正压送风、防排烟系统等消防设施设备定期检验、维修养护记录完整 

    5.温感、烟感、管网、阀门等设备运行正常，定期测试、维修养护记录完整

    6.疏散指示灯、应急灯、应急工具、防火门（含闭门器）应齐全、完好、有效

    7.对消防维护保养单位或消防技术服务检测机构的作业实施监督管理
	2
	
	
	

	电梯

系统

管理
	    1.合格证、年检证明、紧急救援电话和乘客注意事项置于轿厢醒目位置

    2.对电梯维保单位的作业实施监督管理

    3.电梯巡视检查、维修养护记录完整

    4.电梯机房配有平层标识图，灭火器、应急照明、盘车救援等工具齐全且环境温度、湿度值在规定范围内

    5.电梯轿厢、井道内清洁；消防电梯底坑应有排水装置

    6.电梯按物业服务合同的约定时间运行

    7.电梯出现故障或险情，管理人员接到报修后应在30分钟时间内到达现场
	2
	
	
	

	给排水系统

管理
	    1.二次供水水质定期检测，符合卫生标准并公示

    2.给排水系统设备完好、运行正常

    3.设备巡视检查、维修养护记录完整

    4.生活水箱实行双锁制度，进入孔、透气孔和溢水孔加装防护网罩周边无污染源

    5.生活水箱定期清洗、消毒，操作人员持证上岗并记录完整

    6.水泵、阀门、管网等设备名称、流向、运行状态标识清晰

    7.设备无锈蚀、无跑冒滴漏、无污染

    8.通道、地下室、设备机房及车库无积水和浸泡现象
	2
	
	
	

	避雷

系统

管理
	    1.配备避雷设施位置平面图

    2.避雷设施定期检查、维护，接地电阻测试记录完整
	1
	
	
	

	节能

降耗

计划与措施
	    1.建立能耗定期监控、统计、分析制度

    2.制定节能降耗计划与实施方案

    3.通过管理创新、技术改造，达到明显节能效果有书面分析材料
	1
	
	
	

	（四）秩序维护
	8
	
	
	

	安全

管理
	1.主出入口实行24小时值班 
2.监控系统、门禁系统正常运行
	2
	
	
	

	
	3.危及人身、财产安全部位应当有具体的危险防范措施及相应的应急预案

4.消防设施设备完好有效，可随时启用

5.安全疏散通道、消防车通道等畅通，无杂物堆放、无违章占用 

    6.按规定定期进行消防安全宣传，每年组织开展不少于两次的消防培训演练，并登记造册

7.机动车停车场管理责任明确，车辆进出有登记

8.非机动车集中停放管理，并配备电动自行车集中停放充电需求，无违规停放或充电行为

9.根据有关规定、标准建立志愿消防队或微型消防站
	6
	
	
	

	（五）环境服务管理
	5
	
	
	

	卫生

消杀
	    1.卫生设施完备、定期卫生消毒，实施垃圾分类管理，日产日清

    2.共用部位保持清洁，无擅自占用和堆放杂物；

    3.防治鼠害、虫害等有计划，有措施，有记录
	5
	
	
	

	（六）绿化管理
	7
	
	
	

	绿化

养护
	    1.制定绿化养护计划和安全防护管理措施并落实

    2.设置有爱护绿化提示标志温馨清晰，重点树木品种实行标牌管理

    3.植物长势良好，修剪整齐美观；无病虫害、践踏、占用现象

    4.绿化图纸、苗木清单等资料齐全，养护计划、设备、工具台帐完善
	7
	
	
	

	（七）社区治理
	7
	
	
	

	党建

引领
	    1.物业企业成立党组织

    2.积极参加街道、社区各项开展工作并接受指导监督

3.积极参加“美好家园小区”创建活动
	4
	
	
	

	 社区服务
	  开展居家社区养老、托幼、家政、文化、健康、房屋经纪等服务的，每项0.5分，累计最高3分
	3
	
	
	

	（八）荣誉表彰
	
	
	
	

	 表彰获奖
	1.国家表彰
	累计最高3分
	3
	
	
	

	
	2.省级表彰
	
	2
	
	
	

	
	3.物业企业参加省级物业管理职业技能大赛

(累计最高2分）
	一等奖
	2
	
	
	

	
	
	二等奖
	1.5
	
	
	

	
	
	三等奖
	1
	
	
	

	二、业主满意度调查部分
	40
	
	
	

	合同

履约
	1.服务质量评分

2.服务态度评分
	30
	
	
	

	
	3.质价相符评分
	10
	
	
	


附件2
住宅物业服务质量星级评价申报表

	项目名称
	
	项目地址
	

	物业服务企业
	
	建筑面积
	

	入住率（%）
	
	交房时间
	

	项目负责人
	
	联系方式
	

	所属社区街办
	
	
	

	项目基本情况

	项目类型
	建筑面积
	户数
	幢数
	物业费标准
	电梯费标准

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	物业服务内容与收费等级

	物业服务
	基本要求
	共用设施设备运行、维修及养护
	共用部位

维护及管理
	协助维护

公共秩序
	保洁服务
	绿化养护管理

	服务等级
	
	
	
	
	
	

	收费标准
	
	
	
	
	
	

	增值服务费
	
	电梯费
	
	物业费合计
	

	停车场

	地上停车位（个）
	
	
	收费标准
	

	地下停车位（个）
	
	
	收费标准
	

	机械复式车位（个）
	
	
	收费标准
	

	供暖

	供暖方式
	
	收费标准

	其他收费

	二次加压费
	
	空调费

	项目简介及申报理由

	申报项目的基本建设情况、物业服务的主要内容、常规性管理措施、创新服务理念、智能管理、社区文化等先进性、示范性描述（请附页说明）

企业名称：（盖章）

                                                       年    月     日

	材料报送要求：

1.申报材料统一电子版申报企业报所在地县级住房和城乡建设主管部门；

2.证件资料统一采用原件扫描（营业执照，物业服务合同，收费依据，员工劳动合同，持证人员证书等）；

3.申报截止日期：202    年    月    日


附件3

住宅物业服务项目业主满意度调查表

尊敬的业主：

为了进一步规范我省物业服务行为，提高物业服务水平，监督物业服务质量，给住户提供更舒适的环境和更优质的服务，请在百忙之中填写这份调研表，并提出宝贵的意见或建议。

您的意见将促进物业行业以及物业企业服务水平的提升，见证物业行业的成长。

感谢支持与信任！谢谢！

调查单位（盖章）： 

年    月    日  
	公司名称：                     项目名称：               业主姓名：

	总体满意度调查（请您在相应的□内用√即可）

	对项目物业服务的总体评价
	满意□    基本满意□  不满意□

	日常物业服务满意度调查

	（请您在满意、不满意后面用√表示，不满意的服务内容请您写在后面的意见框内，谢谢！）

	普查项目
	满意
	基本满意
	不满意

	客户服务
	1.客服人员仪容仪表
	
	
	

	
	2.主动服务性及服务态度
	
	
	

	
	3.对业主意见处理的及时性及回访工作
	
	
	

	保洁绿化
	4.保洁人员礼仪礼貌及服务态度
	
	
	

	
	5.共用部位、共用设施设备保洁卫生
	
	
	

	
	6.生活垃圾桶、垃圾中转站日产日清等消杀工作
	
	
	

	
	7.绿化的维护保养
	
	
	

	秩序维护
	8.秩维队员的服务与礼仪
	
	
	

	
	9.车辆管理、秩序维护
	
	
	

	
	10.公共秩序维护
	
	
	

	
	11.消防知识宣传
	
	
	

	公共部位、设施设备
维修养护
	12.维修人员的礼仪及服务态度
	
	
	

	
	13.各项公共部位及设施设备的维护保养
	
	
	

	
	14.公共维修及时性
	
	
	

	对物业服务的其他意见或建议（请附页说明）


1


